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Mellersta Osterbottens § 93 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

Sammantradets laglighet och beslutsforhet

MOVALSTY 17.04.2023 § 93
Enligt 147 § i forvaltningsstadgan ska kallelsen till sammantradet
skickas till valfardsomradesstyrelsen minst fyra (4) dagar fore

sammantradet.

Kallelsen till sammantradet sands till ledamoterna och andra som
har ratten eller plikten att vara narvarande pa ett satt som organet

bestammer.

Forslag till beslut Konstateras att sammantradet ar lagenligt sammankallat och
beslutsfort.

Beslut Sammantradet konstaterades lagligt och beslutsfort.

Det konstaterades att Mia Lukkarila fungerar som teknisk
sekreterare vid sammantradet.
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Mellersta Osterbottens
valfardsomradesstyrelse

Protokolljustering

§ 94 17.04.2023

MOVALSTY 17.04.2023 § 94

Forslag till beslut

Beslut

Organet utser tva protokolljusterare. | tur att valjas ar ledamoéterna
Tapio Pajunpaa och Anna Nurmi-Lehto.

Till protokolljusterare valdes Piia Rautiola och Mauri Salo.

Ant. fér kdnnedom. Arenden féredrogs ki. 8.04-9:29: 99 §
férdndringsdirektér Eija Kellokoski-Kari, 97 § ekonomidirektér Helin
Saarela, 105 § Johanna Rautakoski, verkstéllande direktér for Kiinteisté Oy
Kitinkoti, verksamhetsomradeschef Ritva Jdmsa&, teknisk direktér Pekka
Nevanperé och ekonomidirektér Helind Saarela.

Nationalspraksndmndens ordférande Marlén Timonen kom till
sammantrédet kl. 8:07 under féredragningen.

Ré&ddningsdirektér Marko Hottinen kom till sammantrédet kl. 8:08 under
féredragningen.

Ledamot Anna Nurmi-Lehto kom till sammantréadet kl. 8:14 under
féredragningen.

Det hélls en paus kl. 9:29-9:42.
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Mellersta Osterbottens § 95 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

Godkannande av arbetsordningen
MOVALSTY 17.04.2023 § 95

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen beslutar godkanna féredragningslistan
som arbetsordning fér detta sammantrade.

Beslut Konstaterades att det lagts till punkterna 3, 4 och 5i 107 § Ovriga
arenden efter att foredragningslistan sants ut.

Ledamot Pasi Kanniainens tva fragor § 107 Ovriga drenden.

Forslaget godkéandes med dessa tillagg.
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Mellersta Osterbottens § 96 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

Valfardsomradesdirektorens lagesrapport
MOVALSTY 17.04.2023 § 96
Forslag till beslut Antecknas for kannedom:
1. En lagesrapport om valfardsomradet

Beslut Antecknades for kdnnedom.
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Mellersta Osterbottens § 97 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

En ekonomisk oversikt 1-2/2023

MOVALSTY 17.04.2023 § 97

1458/00.02.01/2023

Beredningen Ekonomidirektér Helina Saarela

Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen antecknar den ekonomiska oversikten 1-
2/2023 fér kdnnedom.
Beslut Valfardsomradesstyrelsen antecknade den ekonomiska 6versikten

1-2/2023 for kAnnedom.

Ant. fér kdnnedom. Ekonomidirektér Helind Saarela féredrog drendet i
bérjan av sammantrédet.
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Mellersta Osterbottens § 98 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

Avskrivning av patientavgiftsfordringar

MOVALSTY 17.04.2023 § 98

1453/00.02.01/2023

Beredningen Ekonomidirektdr Helind Saarela, serviceforman Hanna Pulkkinen
Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen godkanner en avskrivning av

patientavgiftsfordringar pa 22 695,94 euro.

Beslut Forslaget godkandes.



Mellersta Osterbottens valfirdsomrade Protokoll 7/2023 10

Mellersta Osterbottens § 99 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

FUIK-verksamhetsmodellen for Mellersta Osterbottens vilfirdsomrade

MOVALSTY 17.04.2023 § 99

1291/00.02.01/2023
Beredningen Utvecklingschef liris Jurvansuu, utvecklingskoordinator Tuija Tuorila
och férandringsdirektor Eija Kellokoski-Kari
Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.
Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen beslutar godkanna FUIK-
verksamhetsmodellen for Mellersta Osterbottens valfardsomrade.
Beslut Forslaget godkandes.

Ant. fér kdnnedom. Férédndringsdirektor Eija Kellokoski-Kari féredrog
drendet i boérjan av sammantrédet.
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Mellersta Osterbottens § 100 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

Arsrapport av svenska sektionen och nationalspraksnamnden 2022

MOVALSTY 17.04.2023 § 100

1461/00.02.01/2023

Beredningen Delaktighets- och klientrelationschef Jussi Salminen
Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen antecknar arsrapporten for ar 2022 av
svenska sektionen och nationalspraksnamnden for kdnnedom.

Beslut Valfardsomradesstyrelsen antecknar arsrapporten av svenska

sektionen och nationalspraksnamnden for ar 2022 for kannedom.
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Mellersta Osterbottens § 101 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

Verkstéllande av besluten som valfardsomradesfullmaktige fattat 20.2.2023

MOVALSTY 17.04.2023 § 101
1/00.02.01/2023

Det justerade protokollet fran sammantradet som
valfardsomradesfullmaktige hade 20.2.2023 har varit offentligt
tillgangligt 23.2.2023, och besluten har vunnit laga kraft 4.4.2023.

Protokollet har publicerats 23.2.2023 pa Mellersta Osterbottens
valfardsomrade Soites webbplats.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen beslutar konstatera att de beslut
valfardsomradesfullmaktige fattade 20.2.2023 har vunnit laga kraft,
beslutar anteckna dem for kannedom och verkstalla dem.

Beslut Forslaget godkandes.


https://soite.fi/sv/soite/beslutsfattande/foredragningslistor-och-protokoll/
https://soite.fi/sv/soite/beslutsfattande/foredragningslistor-och-protokoll/
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Mellersta Osterbottens § 102 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

En tjanst som dataadministrationsoverlakare

MOVALSTY 17.04.2023 § 102

1532/00.02.01/2023

Beredningen Verksamhetsomradeschef Tuula Rajaniemi
Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen beslutar inratta en tjanst som
dataadministrationséverlakare sa att tjansteinnehavaren arbetar 60
% av sin arbetstid som dataadministrationséverlakare och 40 % som
specialistlakare inom sin specialitet.

Beslut Forslaget godkandes.

Ant. fér kdnnedom. Chefséverldkare Katja Virta foéredrog drendet vid
sammantrédet.
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Mellersta Osterbottens § 103 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse
Andring av tjanstebeteckning och andring av tjinst till befattning

MOVALSTY 17.04.2023 § 103
719/00.02.01/2023

Beredningen Tf chefsdverskotare Heidi Gleviczky
Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.
Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen beslutar andra den i paragrafen namnda
tjansten som bitradande avdelningsskotare till en tjanst som
avdelningsskétare fran och med 17.4.2023 och tjansten som
avdelningsskatare till en befattning som vardlogistiker fran och med

1.7.2023.

Beslut Forslaget godkandes.
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Mellersta Osterbottens § 104 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

Avvikande oppettider sommaren 2023

MOVALSTY 17.04.2023 § 104
500/00.02.01/2023

Beredningen Chefsoverlakare Katja Virta
Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen
1. godkanner planen gallande avbrott i enheternas verksamhet och
andringar i verksamheten sommaren 2023
2. beslutar befullmaktiga verksamhetsomradescheferna att av
motiverade skal besluta om andringar i verksamheten som varar i
hdgst tva manader och att ge avbrott i verksamheten som varar i
over tva veckor for valfardsomradesstyrelsen for kdnnedom.

Beslut Valfardsomradesstyrelsen beslutade om punkterna 1-2 i enlighet
med forslaget.
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Mellersta Osterbottens § 90 03.04.2023
valfardsomradesstyrelse
Mellersta Osterbottens § 105 17.04.2023

valfardsomradesstyrelse

Lagesrapport om planeringen av nybygge av lokaler som ersatter Kitinkotis nuvarande
lokaler

Samkommunen Soites styrelse har behandlat arendet 27.9.2021 och 13.12.2021 pa féljande
satt:

STYRELSE 27.09.2021 § 194

Beredningen Verksamhetsomradeschef Ritva Jamsa, ekonomidirektor Pasi
Hamalainen och upphandlingschef Anne Harjunpaa

Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.
Verkstallande direktorens forslag

Styrelsen beslutar godkanna tillampning av den modell for
mellanuthyrning som Kitinkannus ry foreslagit mellan Soite

och Kiinteistd Oy Kitinkoti. Uthyrningen galler nya lokaler for boende
som fardigstalls i januari 2023 for att ersatta nuvarande lokaler

vid Kitinkotis enhet for serviceboende med heldygnsomsorg.
Modellen godkanns med ovannamnda villkor och under férutsattning
att forfarandet med mellanuthyrning godkanns av ARA och att ARAs
finansieringsbeslut inte staller tillaggsvillkor for forfarandet med
mellanuthyrning.

Beslut Forslaget godkandes enhalligt.

STYRELSE 13.12.2021 § 274
1380/00.02.01/2021

Beredningen Verksamhetsomradeschef Ritva Jamsa, verkstallande direktéren
Minna Korkiakoski-Vasti
Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.
Verkstallande direktorens forslag
Styrelsen beslutar godkanna den andring i avtalet om
mellanuthyrning mellan Soite

och Kiinteistd Oy Kitinkoti som Kitinkannus ry foreslagit gallande nya
lokaler for boende som fardigstalls i januari 2023 for att ersatta
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Mellersta Osterbottens § 90 03.04.2023
valfardsomradesstyrelse
Mellersta Osterbottens § 105 17.04.2023

valfardsomradesstyrelse

nuvarande lokaler vid Kitinkotis enhet for serviceboende med
heldygnsomsorg: avtalet ingas for tio ar i stallet for att galla tills
vidare med en uppsagningstid pa 12 manader. Efter det kan
hyresavtalet galla tills vidare med en uppsagningstid pa 12 manader.
Det primara villkoret ar att mellanuthyrningen galler endast de
bostader som de boende inom serviceboende med heldygnsomsorg
som Soite placerat i serviceproducentens enhet har i bruk inklusive
deras andel av de lokaler som alla boende har i gemensamt

bruk. De 6vriga villkoren som det tidigare beslutet baserade sig pa
forblir ofdrandrade.

Beslut Forslaget godkandes enhalligt.

Ant. fér kdnnedom. Ordférande Tapio Pajunpéé avldgsnade sig pa
grund av jév och var frédnvarande under behandlingen av detta
drende och beslutsfattandet. Vice ordférande Tomi Kivelad fungerade
som ordférande i fraga om detta drende.

MOVALSTY 03.04.2023 § 90

Beredningen Verksamhetsomradeschef Ritva Jamsa, ekonomidirektér Helina
Saarela, valfardsomradesdirektor Minna Korkiakoski-Vasti

Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen antecknar lagesrapporten for kdnnedom,
for en diskussion for att ge anvisningar for fortsatt beredning och ger
instruktioner om att det ska ses till att de boendes hyresniva forblir
rimlig nar grunderna for bestdmmandet av hyra faststalls.

Beslut Ledamot Mauri Salo féreslog att arendet bordlaggs. Forslaget
understoddes inte, och det forfoll i brist pa understdd.

Valfardsomradesstyrelsen antecknade lagesrapporten for
kannedom, forde en diskussion om arendet for att ge instruktioner
for fortsatt beredning och gav instruktioner om att det ska ses till att
de boendes hyresniva forblir rimlig nar grunderna for bestammandet
av hyra faststalls.

Ant. fér kdinnedom. Ledamot Tapio Pajunpééa ldmnade sammantrddet pa
grund av jav (férvaltningslagen 28.1 § 5) och var franvarande ki. 10:00-
10:53 under behandlingen av drendet och beslutsfattandet.

Arendet féredrogs i bérjan av sammantrédet av Kiinteistékoti Oy Kitinkotis
verkstéallande direktér Johanna Rautakoski, verksamhetsomradeschef
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Mellersta Osterbottens § 90 03.04.2023
valfardsomradesstyrelse
Mellersta Osterbottens § 105 17.04.2023

valfardsomradesstyrelse

Ritva Jdmsé, tekniska direktbren Pekka Nevanperé och ekonomidirektor
Heling Saarela.

Viélfardsomradesfullméaktiges férsta vice ordférande Mauri Lahti lGmnade
sammantrédet efter beslutsfattandet kil. 10:53.

MOVALSTY 17.04.2023 § 105
1388/00.02.01/2023

Beredningen Verksamhetsomradeschef Ritva Jamsa, ekonomidirektor Helina
Saarela, valfardsomradesdirektor Minna Korkiakoski-Vasti, tekniska
direktéren Pekka Nevanpera

Beredningstexten finns i det finsksprakiga protokollet pa finska.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen beslutar
1. anteckna den redogérelse for hyresnivan och om principerna for
uthyrning som fatts for kAnnedom
2. beslutar forbinda sig villkorligt till uthyrning av hyreslagenheter i
andra hand i det investeringsprojekt for Kiinteistd Oy Kitinkoti som
presenterats i denna paragraf pa sa satt att férutsattningen for
forbindelsen och for godkannandet av det egentliga avtalet om
uthyrning i andra hand ar att Kannus stadsstyrelse fattar ett jakande
beslut om fastighetsbolagets finansieringsldsning, vilket gor det
mojligt att gora hyresnivan rimligare pa det féreslagna sattet
3. godkanna den hyresniva fastighetsbolaget har foreslagit sa att de
boendes hyresniva ska vara rimlig och kan dverskrida
boendekostnadsnivan som FPA godkant och som ger ratt till
bostadstillagg med hogst 15 %
4. férutsatta att avtalet om uthyrning i andra hand laggs fram for
valfardsomradesstyrelsen for beslutsfattande innan det
undertecknas.

Beslut Valfardsomradesdirektdren kompletterade punkt 4 i forslaget till
beslut sa att

4. forutsatta att man, innan avtalet om uthyrning i andra hand
godkanns, forsakrar sig om riktigheten hos det kostnadsansvar for
tekniska utrymmen som 6verfors till Soite och om prisnivan

och punkt 4 i det ursprungliga forslaget andras till 5.

Ledamot Tomi Kivela féreslog gallande punkt 3 att: godkanna den
hyresniva fastighetsbolaget har foreslagit sa att de boendes
hyresniva ska vara i enlighet med den boendekostnadsniva som ger
ratt till FPA:s bostadstillagg. Forslaget understdddes inte och forfoll



Mellersta Osterbottens valfirdsomrade Protokoll 7/2023 19

Mellersta Osterbottens § 90 03.04.2023
valfardsomradesstyrelse
Mellersta Osterbottens § 105 17.04.2023

valfardsomradesstyrelse
darfor i brist pa understod.

Valfardsomradesstyrelsen beslutade i enlighet med det andrade
forslaget till beslut

1. anteckna den redogorelse for hyresnivan och om principerna for
uthyrning som fatts for kdAnnedom

2. férbinda sig villkorligt till uthyrning av hyreslagenheter i andra
hand i det investeringsprojekt for Kiinteistdé Oy Kitinkoti som
presenterats i denna paragraf pa sa satt att férutsattningen for
forbindelsen och for godkannandet av det egentliga avtalet om
uthyrning i andra hand ar att Kannus stadsstyrelse fattar ett jakande
beslut om fastighetsbolagets finansieringslosning, vilket gor det
mojligt att géra hyresnivan rimligare pa det foéreslagna sattet

3. godkanna den hyresniva fastighetsbolaget har foreslagit sa att de
boendes hyresniva ska vara rimlig och kan dverskrida
boendekostnadsnivan som FPA godkant och som ger ratt till
bostadstillagg med hogst 15 %

4. férutsatta att man, innan avtalet om uthyrning i andra hand
godkanns, forsakrar sig om riktigheten hos det kostnadsansvar for
tekniska utrymmen som o6verférs till Soite och om prisnivan

5. forutsatta att avtalet om uthyrning i andra hand laggs fram for
valfardsomradesstyrelsen for beslutsfattande innan det
undertecknas.

Ant. fér kdnnedom. Ledamot Tapio Pajunpéé avldgsnade sig fran
sammantréadet pé grund av jév (férvaltningslagen 28.1 § 5 k) och var
franvarande kl. 11:04-11:29 under behandlingen av drendet och
beslutsfattandet.

Arendet féredrogs i bérjan av sammantrédet av Johanna Rautakoski,
verkstéllande direktér for Kiinteisté Oy Kitinkoti, verksamhetsomradeschef
Ritva Jdmsé, teknisk direktér Pekka Nevanperé och ekonomidirektér
Heling Saarela.
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Mellersta Osterbottens § 106 17.04.2023
valfardsomradesstyrelse

Tjansteinnehavarbesluten
MOVALSTY 17.04.2023 § 106

Valfardsomradesstyrelsen antecknar for kannedom
tjansteinnehavarbesluten fran perioden 29.3 - 11.4.2023 som fattats
av valfardsomradesdirektéren, forandringsdirektoren,
chefsoverlakaren, chefsdverskotaren, socialdirektoren,
verksamhetsomradescheferna, personaldirektoren,
upphandlingschefen, ekonomidirektoéren, tekniska direktéren,
dataadministrationsdirektoren och raddningsdirektoren.

Som kompletterande material finns beslutslistorna med besluten
som fattats innan féredragningslistan sandes ut.

Forslag till beslut Valfardsomradesstyrelsen beslutar godkanna delgivningen av de
beslut som fattats inom ramen for den beslutanderatt som
delegerats till de ledande tjansteinnehavarna.

Beslut Forslaget godkandes.
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Mellersta Osterbottens
valfardsomradesstyrelse

§ 107 17.04.2023

Ovriga drenden/for kinnedom

MOVALSTY 17.04.2023 § 107

Forslag till beslut

Beslut

Valfardsomradesstyrelsen antecknar foljande arenden for
kannedom:

1. Ett svar pa ledamot Tomi Kivelas fraga gallande centraliserade
inkdp och centraliserad upphandling

2. En redogorelse for anvandningen av kopta tjanster och inhyrd
arbetskraft i Mellersta Osterbottens valfardsomrade

3. Social- och halsovardsministeriets foreskrift om att utarbeta en
redogorelse i enlighet med 29 § 2 mom. i lagen om ordnande, ett
brev 4.4.2023 VN/10190/2023

4. Kommunstyrelsen 31.3.2023 § 69 Toholampi kommuns
stallningstagande om nulaget i fraga om laboratorietjanster i
kommunen, utdrag jamte bilagor

5. Verksamhets- och ekonomiseminarium 22.5.2023

Valfardsomradesstyrelsen antecknade for kannedom punkterna 1-5
samt punkt 6 med Pasi Kannainens fragor: Fraga 1. om
vikariatmodellen i en situation dar en skolhalsovardare i nagot
omrade ar tjanstledig en lang tid, och fraga 2. om vard av personer
med intellektuell funktionsnedsattning i hemmet sommartid som i
Soite ordnas som kopta tjanster. Ett narmare svar ges vid
valfardsomradesstyrelsens féljande sammantrade.

Ant. fér kdnnedom. Punkt 2 féredrogs av chefséverldkare Katja Virta.

Viélfardsomréadesstyrelsens ordférande Asko Syrjdlé avldgsnade sig
kl.11:30.

Ledamot Anna Nurmi-Lehto avildgsnade sig kl. 11:53.
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Anvisning for sokande av andring galler paragraferna: § 93, § 94, § 95, § 96, §
97, § 100, § 101, § 105, § 106, § 107

Besvarsforbud
Det ar forbjudet att anféra besvar i fraga om de ovannamnda paragraferna.

Enligt 141 § i lagen om valfardsomraden far besvar inte anféras i fraga om beslut
som endast galler beredning eller verkstallighet.
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Anvisning for sokande av dndring galler paragraferna: § 98, § 99, § 102, § 103, § 104

Mellersta Osterbottens vilfirdsomrade
Vélfardsomradesstyrelsen

Anvisningar for begaran om omprovning och besvarsanvisning

Anvisningar for begaran om omprévning

Omprévningsmyndigheten och omprévningstiden

En person som inte dr nojd med valfardsomradesstyrelsens beslut kan begara om
omprovning i enlighet med 142 § i lagen om valfardsomraden. Enligt 142 § i lagen
om vélfardsomraden far omprévning begaras och valfardsomradesbesvar anforas
av den som ett beslut avser eller vars ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas
av beslutet (part) samt av valfardsomradesmedlemmarna. | fraga om beslut som
galler uppgifter som skots genom samarbete mellan valfardsomraden far
omprovning begaras och valfardsomradesbesvar anféras ocksa av ett
vilfardsomrdde som deltar i samarbetet och av dess medlemmar. Andring i ett
beslut som fattats om en begdran om omprovning far sokas genom
valfardsomradesbesvar endast av den som framstallt begdran om omprovning.
Om ett beslut har dndrats med anledning av en begaran om omprdvning, far
andring i beslutet dock s6kas genom valfardsomradesbesvar ocksa av den som
enligt det ovanstaende har ratt att anfora ett valfardsomradesbesvar.

Myndigheten som begdran om omprévning riktas till:

Mellersta Osterbottens vilfirdsomrade/vilfirdsomradesstyrelsen
Mariegatan 16-20

67200 KARLEBY

kirjaamo@soite.fi

tfn 040 806 5085

En begdran om omprovning ska goras inom 14 dagar fran att beslutet delfatts. En
valfardsomradesmedlem samt ett valfardsomrdde som deltar i samarbete mellan
valfardsomraden och en medlem av ett sddant vélfardsomrade anses ha fatt del
av ett beslut sju dagar efter det att protokollet gjorts tillgangligt pa
valfardsomradets webbplats i det allmdnna datanatet. En part anses ha fatt del
av ett beslut, om inte nagot annat visas, sju dagar fran att brevet skickats, den
dagen som anges pa ett mottagningsbevis eller den tid som antecknats pa ett
separat bevis dver delfadende (59 § och 60 § i forvaltningslagen). Vid vanlig
elektronisk delgivning anses en part ha fatt del av beslutet den tredje dagen efter
att meddelandet sants, om inte nagot annat visas (19 § i lagen om elektronisk
kommunikation i myndigheternas verksamhet).

Dagen for delfaende raknas inte med i besvarstiden. Om den sista dagen for att
gbra en begaran om omprovning infaller pa en helgdag, sjalvstandighetsdagen,
forsta maj, jul- eller midsommarafton eller en helgfri [6rdag, far man gora
begdran om omprévning ocksa forsta vardagen efter det.



Mellersta Osterbottens valfirdsomrade Protokoll 7/2023 24

Innehdllet i begdran om omprévning och tillstéllande

Av begdran om omprovning ska framga 1) beslutet som begdran om omprévning
géller, 2) hur man vill att beslutet rattas och 3) motiveringar for varfor beslutet
borde rattas. Av begdran om omproévning ska dessutom framga namnet pa den
som gjort begdran om omproévning, hens hemkommun, postadress och
telefonnummer. Begdran om omprévning ska tillstdllas omprévningsmyndigheten
innan tidsfristen for begaran om omproévning gatt ut. Begaran om omprévning
kan ocksa lamnas in som ett telefax eller per e-post.



