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Aluehallitus 9.10.2023 § 234



Tiedonhallintayksikén
lakisaateiset vastuut

Tiedonhallintalaissa ja
muissa laissa saadettyjen
tiedonhallinnan
toteuttamiseen ja
valvontaan liittyvien
tehtavien vastuiden
maarittaminen (4 §)

Vastuu tiedonhallintalain mukaisten
kuvausten koostamisesta ja
ylldpidosta (5 §)

Asiakirjajulkisuutta koskevan
kuvauksen yllapito (28 §)

Vastuu asianhallinnan ja
tiedonhallinnan ohjauksesta (6 luku)

Asiasta vastaava viranhaltija

Hyvinvointialuejohtaja

Konsernipalveluiden toimialuejohtaja

Konsernipalveluiden toimialuejohtaja

Asiakirjahallintopaallikko,
hallintolakimies, hankinta-asioiden
osalta hankintajohtaja

Taytantéonpanovastuun
maaritteleva asiakirja

Hallintosaanto, johtosdanto ja
Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtavat ja vastuut -dokumentti

Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtavat ja vastuut -dokumentti

Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtavat ja vastuut -dokumentti

Johtosaanto ja Tiedonhallinnan
jarjestamisen tehtavat ja vastuut -
dokumentti

Tehtavan taytantéonpano- ja
koordinointivastuu
Johtajaylilaakari, sosiaalijohtaja,
johtajaylihoitaja, pelastusjohtaja,
henkilostéjohtaja ja
konsernipalveluiden toimialuejohtaja

Tiedonhallintaryhma ja
tietohallintojohtaja

Tiedonhallintaryhma

Dynasty-paakayttajat,
asiakirjahallinto

so/ te

Hyvin voimme

Vastuuseen liittyvat
keskeiset tehtavat

eTiedonhallintayksikon kokoonpanon
maarittaminen ja toiminnan
jarjestaminen

eKuvaus valvontavastuun
jarjestamisesta ja toiminnan
arvioimisesta

eTiedonhallinnan
toteuttamisvastuisiin liittyvien
roolinimikkeiden maarittdminen

eTiedonhallintamallin laadinta ja
yllapito

eTiedonanto

eKuvausten “juuritason” katselmointi
ja hyvaksynta

e Asiakirjajulkisuuskuvauksen
yllapidosta vastaaminen

eAsianhallinnasta ja
paatosvalmisteluprosessista
vastaaminen

eTiedonhallinnan ohjauksen
sisalldsta vastaaminen
eHankintojen ja sopimusmallien
ohjaus tiedonhallintalain
nakodkulmasta



so/te

Hyvin voimme

Vastuu muutosvaikutusten
arvioinnista (5 §)

Asiakirjapyynnot ja asiakirjojen
antamista koskeva paatoksenteko

(28 8)

Vastuu tietoturvallisuuden
ohjeistusten ajantasaisuudesta ja
koulutusten tarjoamisesta (4 §)

Vastuu tiedonhallinnan ohjeistusten
ajantasaisuudesta ja koulutusten
tarjoamisesta (4 §)

Toimialuejohtajat

Terveydenhuollon potilastiedot:
johtajaylilaakari.

Sosiaalihuollon asiakastiedot:
sosiaalijohtaja.

Henkilostotiedot: henkilostéjohtaja.
Muut hallintotoiminnan tiedot:
hallintolakimies.

Pelastustoiminnan tiedot (pois lukien
ensihoidon potilastiedot):
Johtosaannon 80 §:n mukaisesti.

Konsernipalveluiden
toimialuejohtaja, tietohallintojohtaja

Toimialuejohtajat, prosessin
omistaja, asiakirjahallintopaallikko

Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtdvat ja vastuut -dokumentti

Hallintosaanto, johtosaanto,
Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtdvat ja vastuut -dokumentti

Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta (621/1999), laki
potilaan asemasta ja oikeuksista
(785/1992)

Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtdvat ja vastuut -dokumentti

Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtdvat ja vastuut -dokumentti

Prosessin, tietovarannon tai
tietojarjestelman omistaja

Koordinointi: tiedonhallintaryhma

Viranhaltija, jonka hallussa asiakirja
on

Tietoturvavastaava,
tietosuojavastaava,
koulutuspaallikko,

tietohallintojohtaja

Tiedonhallintaryhma,
koulutuspaallikko,
jarjestelmapaallikko,
tietojarjestelmapalvelujen
paakayttajat

Tiedonhallinnan
muutosvaikutusarviointien johtaminen

Asiakirjapyynnon kasittely ja asiakirjan
antamista koskeva paatoksenteko.

e\armistaa, etta tarvittavat
koulutukset ovat saatavilla ja ohjeet
ajantasaisia

eTarjota tarvittavat tyokalut
henkilotietojen lainmukaiseen
kasittelyyn

e\Varmistaa, etta
koulutussuunnitelmassa on otettu
huomioon, miten yksikdissa
varmistetaan riittava osaaminen
eOhjeiden ajantasaisuus



so/te

Hyvin voimme

Vastuu tietosuojan ja henkil6tietojen
kasittelyn lainmukaisuuden
toteutumisesta

(4§,58)

Vastuu tietoturvallisuusjarjestelyista
(2 §:n 13 kohta, 5 §, 12-17§, 22-24 §)

Vastuu tietojdrjestelmien ja
tietovarantojen toiminnasta ja
yhteentoimivuudesta

(28&:n13 kohta, 5 §, 12-17 §, 22-24 §)

Terveydenhuollon potilastiedot:
johtajaylilaakari.

Sosiaalihuollon asiakastiedot:
sosiaalijohtaja.

Henkilostotiedot: henkilostojohtaja.
Muut hallintotoiminnan tiedot:
hallintolakimies.

Pelastustoiminnan tiedot (pois lukien
ensihoidon potilastiedot):
pelastusjohtaja

Tietohallintojohtaja, turvallisuus- ja
varautumispalveluiden
palvelualuejohtaja

Tietohallintojohtaja

Hallintosaanto, johtosaanto,
Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtdvat ja vastuut -dokumentti

Johtosaanto, Tietoturvasuunnitelma,
Tiedonhallinnan jarjestamisen
tehtdvat ja vastuut -dokumentti

Johtosaanto, Tiedonhallinnan
jarjestamisen tehtdvat ja vastuut -
dokumentti

Prosessista vastaava viranhaltija

Koordinointi: tietosuojavastaava

Tietoturvavastaava ja
tietohallintojohtaja

Tietojdrjestelmapalveluiden
paadkayttajat,
tietojarjestelmapalveluiden
hankintojen alkuarviointiryhma

eTietosuojasta ja henkilGtietojen
kasittelyn lainmukaisuudesta
vastaaminen

eHenkilo-, asiakas -ja potilastietojen
kasittelyyn liittyvien ohjeiden ja
koulutussisaltéjen laatiminen
eLokitiedot

eKaytannon toimintaprosesseista
huolehtiminen

eVarmistaa toiminnan edellytykset
poikkeus- ja kriisitilanteissa
(riskienhallinta ja varautuminen)
eTietoturvallisuusohjeiden yllapidosta
vastaaminen, valvonta ja raportointi
*Ohjeistuksen ajantasaisuus
eTietoturvallisuudesta huolehtiminen

eTiedonhallintayksikon kayttamien
tietojarjestelmien toiminnasta
vastaaminen

eTietojdrjestelmien ja tietovarantojen
teknisesta ja semanttisesta
yhteentoimivuudesta ja
laadunvalvonnasta vastaaminen



so/te

Hyvin voimme

Vastuu asianhallinnan ja Asiakirjahallintopaallikko Hallintosaanto, johtosaanto, Asiakirjahallinto e Asiarekisteriin rekisteroitavat tiedot
tietoaineistojen sailyttamisen Tiedonhallinnan jarjestamisen ja rekisteritoiminnan yllapito
jarjestamisestd, asiarekisterista ja tehtdvat ja vastuut -dokumentti oSdilytysaikojen maarittelysta
asiakirjojen kasittelysta seka vastaaminen

arkistotoimesta (21, 25-27 §) eArkistotoimesta vastaaminen

eAsiakirjojen kasittelysta vastaaminen
eAsianhallinnan tiedonohjauksesta
vastaaminen

Vastuu palvelujen tiedonhallinnan Toimialuejohtajat, prosessin omistajat  Tjedonhallinnan jarjestamisen Palvelusta vastaava ePalvelujenasiakas -ja potilastietojen
jarjestamisesta (20-21 §, 25-27 §) tehtavat ja vastuut -dokumentti tiedonhallinnasta vastaaminen
Vastuu tietoaineistojen sahkdiseen Tietohallintojohtaja Tiedonhallinnan jarjestamisen Koordinointi: eTietoaineistojen sahkdiseen muotoon
muotoon muuttamisesta ja tehtavat ja vastuut -dokumentti asiakirjahallintopaallikko, muuttamisesta ja saatavuudesta
saatavuudesta (19 §) hankejohtaja (digitaaliset palvelut) vastaavan vastuullisen maarittaminen
Tietojarjestelmien kayttooikeuksien Tietohallintojohtaja Tiedonhallinnan jarjestamisen Tietojarjestelmapalveluiden eKayttooikeudet on maariteltava
hallinta (16 §) tehtavat ja vastuut -dokumentti paadkayttajat, tietohallinto kayttajan tehtaviin liittyvien
kayttotarpeiden mukaan, ja ne on
Koordinointi: tietoturva- ja pidettava ajantasaisina

tietosuojatyoryhma

YhteistyOssa jarjestelmaa kayttavan
yksikdn kanssa
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